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Sezione 

Servizi al Personale Docente

Sezione

Servizi al Personale 

Tecnico-Amministrativo



Sezione 

Servizi al Personale Docente

Capo Sezione

Enrico Gabbai

Unità di staff

Valutazioni comparative

Ripartizione 

Docenti non di Ruolo
Capo Ripartizione

Liliana Cehic

Ripartizione 

Docenti di Ruolo
Capo Ripartizione

Nadia Gorian



Sezione 

Servizi al Personale 

Tecnico-Amministrativo

Capo Sezione

Giovanna Locascio

Unità di staff

Assistenza al personale con 

disabilità

Unità di staff

Pari Opportunità e Mobbing

Ripartizione 

Servizi al Personale

Ripartizione 

Reclutamento e Formazione
Capo Ripartizione

Giovanna Locascio

disabilità
Pari Opportunità e Mobbing



Sezione

Servizi al Personale Docente
Processi e sotto processi di riferimento

Ripartizione Docenti di Ruolo

Mobilità esterna ed interna personale di ruolo

Trasferimento docenti ad altra università

Cambio settore scientifico disciplinare

Cambio Facoltà

Gestione carriera personale di ruolo

Conferme docenti e ricercatori

Ricostruzione carriera

Attribuzione scatti anticipati di stipendio

Ripartizione Docenti non di Ruolo

Gestione rapporto personale non di ruolo

Gestione rapporto contrattisti art. 1, c. 14, L. 230/2005

Gestione assegnisti di ricerca

Assenze per malattia e infortuni 

Autorizzazioni pagamenti 116 per attività didattica

Concessioni e richieste di nulla osta attività didattica 

fuori sede

Incarichi di docenza

4

Attribuzione scatti anticipati di stipendio

Modifica regime impegno

Anni sabbatici e congedi per studio all'estero

Residenze fuori sede

Conferimento titolo professore emerito

Aspettative

Assenze per malattia e infortuni 

Autorizzazioni

Autorizzazioni incarichi esterni

Autorizzazioni pagamenti 116 per attività 

scientifica e di collaborazione 

Incarichi di docenza

Gestione documentale

Conferimento e affidamento di insegnamenti a 

Personale docente/ricercatore universitario di ruolo

Conferimento con contratto di diritto privato di 

insegnamenti ad esperti esterni

Affidamento gratuito di insegnamenti ad esperti esterni

Certificati personale non di ruolo

Reclutamento assegnisti

Reclutamento contrattisti art. 1, c. 14, L. 230/2005

Rientro studiosi dall'estero



Sezione

Servizi al Personale Docente

Processi e sotto processi di riferimento

Ripartizione Docenti di Ruolo

Reclutamento docenti e ricercatori per trasferimento

Fondi da cessazioni anticipate di docenti/ricercatori 

di ruolo

Certificati personale di ruolo

Nomina in ruolo

Nomina in ruolo ricercatori

Valutazioni comparative

Bandi valutazioni comparative personale di 

ruolo e non di ruolo

Elezioni commissioni giudicatrici

Unità di staff Valutazioni comparative

5

Nomina in ruolo ricercatori

Nomina in ruolo professori I e II fascia

Chiamate studiosi di chiara fama e chiamate dirette

Nomina in ruolo professori I e II fascia e ricercatori



Sezione

Servizi al Personale Tecnico-Amministrativo

Processi e sotto processi di riferimento

Unità di staff Assistenza personale con 

disabilità

Assistenza personale con disabilità

Dichiarazione annuale Sportello disabili

Consulenza psicologica

Inserimento e assistenza

Supporti e servizi

Unità di staff Pari Opportunità e Mobbing

Realizzazione attività e percorsi formativi per la 

diffusione della cultura di genere e delle pari 

opportunità

Gestione corsi "Donne, politica ed istituzioni" - base 

e avanzato

6

e avanzato

Realizzazione attività collaterali e integrative ai 

percorsi formativi

Supporto amministrativo Comitato Pari Opportunità e 

Mobbing

Gestione amministrativa attività delegate dal 

comitato

Realizzazione attività collaterali e integrative 

proposte dal comitato



Sezione

Servizi al Personale Tecnico-Amministrativo

Processi e sotto processi di riferimento

Ripartizione Reclutamento e Formazione

Reclutamento personale TA, dirigente e CEL

Quadro distributivo ore CEL

Predisposizione bandi esterni

Supporto alle procedure concorsuali

Stipula contratto di assunzione

Assegnazione sede nuovi assunti

Mobilità interna

Ripartizione Servizi al Personale

Agevolazioni, provvidenze, servizi a favore del 

personale TA

Concessione sussidi

Copertura sanitaria all'estero personale TA

Permessi studio (150 ore)

Rilascio documenti di riconoscimento 

7

Mobilità interna

Riammissione in servizio

Trasferimenti da altre pubbliche amministrazioni

Comandi e distacchi da altre pubbliche 

amministrazioni

Gestione carriera personale TA

Ricostruzione carriera personale TA

Progressioni economiche verticali

Comandi e trasferimenti verso altre pubbliche 

amministrazioni

Rilascio documenti di riconoscimento 

Contributi per spese di istruzione

Contributi asili nido, scuole materne, centri estivi, 

mense, SSIS

Rilascio abbonamenti trasporti

Rivalse assicurative

Onorificenze personale TA

Regime orario del personale TA

Part-time

Presenze

Controllo presenze

Ferie

Ore straordinarie: assegnazione/gestione

Rilevamento scioperi



Sezione

Servizi al Personale Tecnico-Amministrativo

Processi e sotto processi di riferimento

Ripartizione Reclutamento e Formazione

Incarichi a personale esterno

Collaborazioni coordinate e continuative

Collaborazioni occasionali

Servizio civile (progetti e gestione)

Studenti 150 ore

Formazione

Formazione in house

Ripartizione Servizi al Personale

Assenze

Congedi

Aspettative

Infortuni

Incompatibilità personale TA

Rilascio autorizzazioni personale TA

8

Formazione in house

Formazione fuori sede

Rilascio autorizzazioni personale TA

Attività di servizio ispettivo



Sezione Servizi al Personale Docente

Enrico Gabbai Cat. D area amministrativa gestionale

Daniela Spadea Cat. C area amministrativa 

Rita Mattelini Cat. B area amministrativa 

Ripartizione Docenti di Ruolo

Nadia Gorian Cat. D area amministrativa gestionale

Piergiorgio Auteri Cat. C area amministrativa

Sezione

Servizi al Personale Docente

Personale

Piergiorgio Auteri Cat. C area amministrativa

Liliana Dellosto Cat. C area amministrativa

Isabella Milocchi Cat. C area amministrativa

Ripartizione Docenti non di Ruolo

Liliana Cehic Cat. D area amministrativa gestionale

Giuliana Giordano Cat. D area amministrativa gestionale

Marisa Naressi Cat. D area amministrativa gestionale

Antonella Markuza Cat. C area amministrativa

Sandra Lanzolla Cat. B area amministrativa



Sezione Servizi al Personale Tecnico-Amministrativo

Giovanna Locascio Cat. D area amministrativa gestionale

Raffaella Pelizzon Cat. C area amministrativa

Elisabetta Tigani Sava Cat. C area amministrativa

Ripartizione Reclutamento e Formazione

Chiara Gallopin Cat. C area amministrativa

Daniela Rizzi Cat. C area amministrativa

Sezione

Servizi al Personale Tecnico-Amministrativo

Personale

Michele Salvini Cat. C area amministrativa

Tania Schanelec Cat. C area amministrativa

Ripartizione Servizi al Personale

Tiziana Abrami Cat. C area amministrativa

Nicole Cerruti Cat. C area amministrativa

Loredana Cok Cat. C area amministrativa

Loriana Ermanni Cat. C area amministrativa

Cinzia Fedrigo Cat. C area amministrativa

Bruno Mantello Cat. C area amministrativa

Lucia Mottica Cat. C area amministrativa



Ripartizione Servizi al Personale

Michele Perini Cat. C area amministrativa - TD

Chiara Riosa Cat. C area amministrativa

Carmine Turturiello Cat. C area amministrativa

Luisa Hajdarevic Cat. B area amministrativa

Barbara Olivotti Cat. B area amministrativa

Sezione

Servizi al Personale Tecnico-Amministrativo

Personale


