Guida rapida per la condivisione via posta elettronica di una
registrazione audio-video di una sessione in Microsoft Teams

Recenti Contath

Nella schermata di Teams selezionare la
funzione Chat (1) e successivamente la
Chat desiderata (2)

O Riunione terminata 1h 16min  13:14 \ Nel messaggio indicante la
2 . . : .
registrazione (1) cliccare i

‘I . .
Riunione 3 puntini (2) per

@ @ Registrato da: Altre opzioni
visualizzare le Altre opzioni

26sec

Selezionare Apri in Microsoft Stream E;:imone
per aprire la propria area Stream Apri in Microsoft Stream

all’interno del browser.

< Condividi

ec 1° ‘@ Ottieni collegamento




Dettagli

LR THET o (RSHLLSTTT RCL  LTefall il iie NS

Pubblicato il 4/20/2020 da Limitato 4 0

) . ¥ Condividi E} Aggiungi alla watchlist 2 Mi piace E
Nella finestra del browser, sotto al video
L. . . L. @ Gruppi/canali collegati
da condividere, cliccare sui 3 puntini (1),

.. . 0 commenti Agaiungi of
menu Altre Azioni ,e selezionare Ci Aggiungia gruppo/canale

Aggiorna dettagli del video (2) @ rovicawnmond Aggiomademg“dE'WdEOée
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Autorizzazioni

Se questa casella e selezionata, tutti gli

% Consenti a tutti nell'azienda di visualizzare @
questo video utenti dell'organizzazione possono

COHW visualizzare il video e aggiungerlo ai
[ I

- i _ , propri gruppi e canali.

Spuntare questa voce per condividere il video

con tutta |'organizzazione

Autorizzazioni

[] Consenti a tutti nell'azienda di visualizzare
questo video

Condividi Elenco utenti

Nel caso si voglia autorizzare una . . . .
el autorizzati alla visione
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Autorizzazioni

[] Consenti a tutti nell'azienda di visualizzare @

questo video

Nella sezione Condividi con @

Condividi con Gruppi personalif s | Cerca gruppi
selezionare tramite apposito Gruppi personali
menu (1) la voce Persone (2) Canali Proprietario © Visualizza ©
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- i

% 2 ]

X ]

| D

X L]

Autorizzazioni

Digitare il nome della persona

[] Consenti a tutti nell'azienda di visualizzare @
questo video

Iniziare a digitare nella casella
(1) il nome della persona da

aggiungere.
Quando individuato nell’elenco

Condividi con @) o

Persone N

(2) sara sufficiente cliccarci

sopra per aggiungerlo alla lista.
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Al termine dell’aggiunta di tutte le
persone desiderate, bisogna salvare le

modifiche cliccando sulla voce Applica. GABRIELLA (2019)"

A questo punto si ritorna alla . —r
Autorizzazioni

schermata iniziale con il video.

Cliccare al termine dell'inserimento per

salvare le modifiche
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Per condividere il video tramite messaggio
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aggiunte, bisogna rientrare attraverso la 0 commenti C} Aggiungi a gruppo/canale
voce Altre azioni, ovvero i 3 puntini (1) @) ruovicaunnuovod R Aggioms dettag delvideo e
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nella pagina Aggiorna dettagli del video (2)
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Carica un file di sottotitoli in altre lingue

Nella sezione Opzioni cliccare su Condividi.

‘ | Condividi

Condividi Posta elettronica

igitare il nome della persona
Digit | della pe

: : o recedentemente autorizzato
Nella sezione Posta elettronica Solo gli utenti autorizzati potranno visua,..__,. ——

digitare nella casella di ricerca (1) il

- ==
nome delle persone
LR | oL, | | =R B | e e

precedentemente inserite e Q

selezionarle (2) per aggiungerle (3)
all’elenco.

Cliccare per inviare il
messaggio a tutti i Cliccare su Invia e chiudi per
componenti della lista. condividere via mail con tutti

gli interessati.




