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Cognome(i�/Nome(i) MERCADANTE ORNELLA 

lndirìzzo(i) 

T elefono(i) 
E-mail

CODICE FISCALE 

Cittadinanza 

Data d nascita 

Sesso 

Occupazione desiderataJSettore Insegnamento, Formazione, Selezione del Personale, Politiche Attive, 
professionale Tutorship, Coordinamento Progetti Formativi e Servizi di Segretariato. 

Esperienza professionale 

Date dal 01 settembre 2023 al 31 agosto 2024 

Lavoro o posizione ricoperti Insegnante di Sostegno e Tutor Orientatore. 

Principali attività e responsabilità Dal primo di settembre sono stata assunta in anno di fo1mazione e prova come 
insegnante di sostegno e contestualmente avendo frequentato il corso di 
formazione come tutor orientatore mi sono state assegnate 2 classi quinte da 
seguire nella compilazione del!' E-Portfolio. 
Per ampliare la mia formazione sulla disabilità e l'inclusione sto seguendo alcuni 
incontri di formazione organizzati dall'ASL locale. 
Quest'anno ho avuto l'incarico di seguire 4 ragazzi con disabilità medio lievi. 
Nella classe nella quale sono referente per il sostegno ho predisposto, di 
concerto con gli insegnantì del consiglio di classe, il PEI per sostenere e 
supportare il ragazzo nelle sue migliori funzionalità nell'affrontare gli argomenti 
dei docenti curricolari. 
La programmazione è stata concordata con la famiglia e con la specialista 
dell'ASL che lo segue da diversi anni. Periodicamente tramite le riunioni del GLO 
si è fatto il punto della progressione al fine di apporre le giuste azioni correttive. 
Owiamente ho predisposto i vari verbali. 
Ho partecipato alle diverse attività proposte ad a tutti i consigli di classe e collegi 
docenti previsti dalla programmazione annuale. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro lstjtuto Jeçnjco Tecnologjço Statale "Vjto Volterra" dj San pgnà dj 
Piave CYE 



Tipo di attività o settore Scuola Statale 

Date dal 07 settembre 2022 al 30 giugno 2023 

Lavoro ���ne riooperti Insegnante di Sostegno e Referente per il supporto alla formazione 
• d'Ambito 16-Veneto Orientale

Pnn.i"1!�vita e responsalii!ità Ho avuto l'incarico di seguire una classe di primo anno nella quale era inserita 
• una ragazza con una disabilità intellettiva di media gravità, L.104 art. 3 comma 

# /t ,. 3, affiancandola per 18 ore settimanali. 
Ho predisposto, di concerto con gli insegnanti del consiglio di classe, il PEI per 
un percorso differenziato in linea quanto più possibile con gli argomenti dei 
docenti curricolari. 
La programmazione è stata concordata con la famiglia e con la specialista 
dell'ASL che la segue da diversi anni. Pe,iodicamente tramite le riunioni del GLO 
si è fatto il punto della progressione al fine di apporre le giuste azioni correttive. 
Owiamente ho predisposto i vari verbali. 
Contemporaneamente mi sono occupata di supportare e monitorare l'attività di 
formazione rivolta ai docenti che l'Istituto "L. B. Alberti" eroga come scuola Polo 
per la formazione dei docenti dell'Ambito 16 Veneto Orientale. Ho coordinato 
l'assistente amministrativo incaricato di redigere concretamente la modulistica 
mentre io mi sono occupata di curare la relazione con i vari soggetti coinvolti 
nel territorio. 
Ho partecipato alle diverse attività proposte ad a tutti i consigli di classe e collegi 
docenti previsti dalla programmazione annuale. 

Nome e indirizzo del datore dì lavoro lstjtuto Tecnjco Commerçjaje "Leon Battjsta Albertì" dj San ponà dj 
Piave NE 

Tipo di attività o settore Scuola Statale 

Date dal 10 settembre 2021 al 31 agosto 2022 

Lavoro o posizione ricoperti Assistente Amministrativo 
Principali attività e responsabilità Mi sono occupata di gestire la ricca offerta formativa rivolta ai docenti erogata

dall'Istituto in quanto scuola Polo per la formazione dell'Ambito 16 Veneto
Orientale, e come Capofila per la fonnazione di alcune figure specifiche come 
per esempio Dirigenti Scolastici o Direttori dei Servizi Generali e Amministrativi. 
Dalla procedura per la pubblicazione della manifestazione di interesse ai vari 
Enti di Formazione a livello nazionale, alla redazione dei documenti al fine di 
attivare il contratto da porre in essere, convenzione e modulistica varia. 
Relazione con le scuole dell'Ambito e gestione degli insegnanti (all'incirca un 
migliaio) che hanno partecipato ai vari corsi, sia direttamente che tramite le 
varie segreterie scolastiche. 
Affiancando il Dirigente Scolastico nelle varie riunioni predisponendo verbali e 
relazioni e gestendo la sua agenda di appuntamenti. 

Nome e indirizZo de! datore di lavoro lstjtyto Tecnjço Teçnjco Commerçjale "Leon Battjsta Albertj" di San 
Qonà dì Piave <YE 

Tipo di attMlà o setlore Scuola Statale 

Date dal 07 settembre 2020 al 31 agosto 2021 

Lavoro o posizione rìcoperti Assistente Amministrativo 
Principali attività e responsabilità Ho svolto diverse attività all'interno della segreteria scolastica. Le attività svolte 

sono state dalla gestione del protocollo con inoltro e ricezione e-mail con firma 
digitale, alla compilazione di circolari, al relazione con gli Enti Locali del 
Territorio. Ho gestito il complesso rapporto con 7 Plessi scolastici per la richiesta 
di interventi di varia natura. Mi sono occupata inoltre anche dell'archiviazione 
degli atti scolastico quali delibere e determine varie. Ho redatto alcuni verbali 
relativi ai consigli d'Istituto. Ho gestito l'agenda settimanale del Dirigente 
Scolastico. 

Nome e indrizzo del datore di lavoro Istituto Comprensico "O.Manio" di Cavallino Treporti (VE) 
Tipo di attività o settore Scuola Statale 











Altre capacità e competeiue Dal 2013 al 2016 sono stata volontaria dell'associazione Telefono Azzurro e per
un anno circa ho ratto parte del Consiglio Direttivo del comitato di Rovigo per il 
progetto "Bambini e carcere• realizzato presso la Casa Circondariale di Rovigo. 
Nel tempo libero pratico attività sportiva 

Patente B, automunita 

Il sottoscritto è consapevole delle sanzioni penali di cui all'art. 76 del D.P.R. 445/2000 in caso di dichiarazioni false o 
mendaci, formazione o uso di atti falsi. Ai sensi del DPR 445/2000 artt. 38-46 Ce1tifico che quanto contenuto nel presente 
C. V. risponde al vero. 
Inoltre la sottoscritta autorizza il trattamento dei dati personali nelle modalità previste dal Regolamento UE 2016/679. 

San Donà di Piave, 15/01/2024 




